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HELSINGIN YLIOPISTON ETELASUOMALAISEN OSAKUNNAN
VIRKAILIJA- JA TOIMIKUNTAOHJESAANTO

I luku
KURAATTORI

Kuraattorin tehtdvana on, sen lisaksi mitd osakunnan saannodissa ja muissa ohjesédanndissa
on maaratty:

1. valvoa, ettd osakunnan ja hallituksen paatdkset pannaan asianmukaisesti taytantoon,

2. valvoa osakunnan toimintaa yhdessa osakunnan hallituksen kanssa seka

3. ensisijaisena hoitaa osakunnan edustustehtavié.

Il luku
HALLITUKSEN JASENET

Hallituksen tehtdvand on, sen lisaksi mitd osakunnan saannoéissa ja muissa ohjesédannoissa
on maaratty:

1. huolehtia, ettd osakunnassa jarjestetaan fuksitoimintaa,

huolehtia, ettd osakunnassa jérjestetaan kotiseututoimintaa,

huolehtia, ettd osakunnassa jarjestetdan kulttuuritoimintaa,

huolehtia, ettd osakunnassa jérjestetaan tiedotustoimintaa seka

huolehtia, ettd osakunnassa jérjestetddn ulkoasiaintoimintaa.

S EREN

Momentissa 1 mainitun toiminnan liséksi hallitus voi vuosittain paattdd myods muista
vastuualueista. Vastuualuejako tulee suorittaa osakunnan saantéjen 34 §:ss& mainittujen
viiden muun hallituksen jasenen kesken siten, ettd kullakin on yhteensd vahintdén 1 ja
korkeintaan 3 vastuualuetta.

Estyneend ollessaan hallituksen jasenten on tehtava hallitukselle ehdotus jonkun
maarédédmisesta sijaisekseen.

Toiminnanohjaajan tehtavéana on:

toimia virkailijoiden esimiehend,

laatia hallitukselle esitys toimintasuunnitelmaksi sekd sen tdydennyksiksi,
koordinoida ja valvoa osakunnan toimintaa,

koordinoida osakunnan tapahtumien kaytannon jérjestelyjé seké

seurata kerhojen toimintaa.

bbb

Sihteerin tehtavéné on:

1. pita4 sekd osakunnan kokouksissa ettd hallituksen kokouksissa poytakirjaa ja jattaa
toimikautensa poytékirjat puhtaaksikirjoitettuina kuraattorille viimeistaan seuraavan
maaliskuun 1. pdivaidn mennessd,

2. huolehtia osakunnan kokousten kokoonkutsumisesta ja esityslistojen laatimisesta

kuraattorin ohjeiden mukaisesti,

tiedottaa osakuntalaisia osakunnan kokouksissa tehdyista paatoksista,

antaa otteita osakunnan kokousten ja hallituksen kokousten poytakirjoista,

huolehtia osakunnan j&senrekistereiden ja virkailijaluettelon yll&pidosta,

huolehtia osakunnan kirjeenvaihdosta seka

huolehtia, ettd osakunnassa on saatavana osakunnan séanttja ja ohjeséantoja.

No ko

Taloudenhoitajan tehtévistd maaratadan talousohjesdénnossa.
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Eménnan tehtdvana on:

1. toimia emantand osakunnan jarjestamissé tilaisuuksissa seka huolehtia tilaisuuksien
kéytannon jarjestelyista ja ruokatarjoiluista,

2. huolehtia osakunnan keittion ja sen irtaimiston kunnossapidosta ja keittion siisteydesta
seka

3. toimia apuemantien esimiehena.

Isdnnén tehtavéana on:

1. toimia isantdnd osakunnan jarjestamissa tilaisuuksissa seka huolehtia tilaisuuksien
ké&ytannon jarjestelyista,

valvoa ja yll&pitaa jarjestystd osakunnassa,

huolehtia osakunnan irtaimiston kunnossapidosta ja osakunnan siisteydesta,
koordinoida osakunnan tilojen kayttoad hallituksen ohjeiden mukaisesti seka
toimia apuisantien esimiehené.

asrwn

11 luku
MUUT VIRKAILIJAT

Osakunnan saant6jen 32 8§ mainittujen virkailijoiden lisdksi osakunnan vakinaisia
virkailijoita ovat:

Etelasuomalainen-lehden paatoimittaja
2 apteekkaria

12 apuemantaa

12 apuiséntaa

arkiston- ja kirjastonhoitaja
Eskon h&d&dmestari

2 fuksiohjaajaa
historioitsija
keittiopaallikko
kiinteistopaallikko
kotiseutu- ja ymparistosihteeri
kulttuurisihteeri

2 laulunjohtajaa

2 rekrytointivastaavaa
taittaja

tiedotussihteeri

toimittaja
toimituspaallikko
ulkoasiainsihteeri
urheiluohjaaja

valokuvaaja
vuosijuhlamestari

Eteldsuomalainen-lehden paatoimittajan tehtdvana on:

1. huolehtia, ettd Etelasuomalainen-lehti ilmestyy ja toimitetaan jasenistolle véhintééan
kerran lukukauden aikana sek&

2. vastata lehden siséllosté ja toimia lehden toimituksen esimiehena.

Apteekkarien tehtdvana on:
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1. vastata osakunnan ensiaputarvikkeista,
2. hallituksen ohjeiden mukaisesti hoitaa ja valvoa tarjoilua osakunnassa seka
3. antaa taloudenhoitajan pyytdessa selvitys toiminnastaan.

Apueméntien tehtdvéana on:

1. huolehtia emédnnén apuna ruokatarjoilusta osakunnan tilaisuuksissa,

2. huolehtia emdnnén apuna osakunnan keittion ja sen irtaimiston kunnossapidosta ja
keittion siisteydesté seké

3. avustaa emantdd tdmén tehtévien suorittamisessa.

Apuiséntien tehtavéana on:

1. valvoa isdnnan apuna jarjestysta osakunnassa,

2. huolehtia isdnnan apuna osakunnan irtaimiston kunnossapidosta,
3. huolehtia isdnndn apuna osakunnan siisteydesta seké

4. avustaa isantad taméan tehtavien suorittamisessa.

Arkiston- ja kirjastonhoitajan tehtavana on:
1. hoitaa ja tdydentda osakunnan arkistoa ja kirjastoa seké
2. vastata Etelasuomalainen-lehden toimittamisesta osakunnan arkistoon.

Eskon haédmestarin tehtédvana on:
1. jarjestdd Eskon héét -juhla ja toimia juhlassa juhlamenojen ohjaajana seké
2. koota Eskon haat -toimikunta.

Fuksiohjaajien tehtdvana on:
1. huolehtia fukseille suunnattujen tilaisuuksien kaytannon jarjestelyista.

Historioitsijan tehtavéana on:

1. seurata sekd osakunnan virallista toimintaa ettd osakuntaelaméé yleensa seka

2. laatia siitd toimintakertomus, joka helmikuun osakunnan kokoukseen mennessé on
jatettava hallituksen tarkastettavaksi.

Keittiopaallikon tehtédvéana on:

1. toimia emannan apuna,

2. Vvastata keittion hankinnoista seka

3. koordinoida osakunnan kahvitusten kaytannon jarjestelyja.

Kiinteistopaallikon tehtavéana on:

1. toimia isdnnan apuna,

2. Vvastata keittiota lukuun ottamatta osakunnan tiloihin liittyvista hankinnoista seka
3. koordinoida osakunnan siivouksen kaytannon jérjestelyja.

Kotiseutu- ja ymparistosihteerin tehtavana on:

1. huolehtia osakunnan kotiseutuaiheisten tilaisuuksien k&ytannon jarjestelyista,

2. lisatd osakuntalaisten ymparistotietoutta ja kiinnostusta ymparistoasioihin,

3. edistdad ymparistondkokohtien huomioon ottamista osakunnan toiminnassa seka

4. valvoa osakunnan ymparistdohjelman toteuttamista ja valmistella siihen tehtavat
muutokset.

Kulttuurisihteerin tehtdvéana on:
1. huolehtia osakunnan kulttuuriaiheisten tilaisuuksien kaytdnnon jarjestelyista.
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Laulunjohtajien tehtédvané on:
1. huolehtia osakuntalaisen lauluperinteen sdilymisesta osakunnassa seké
2. huolehtia laulun johtamisesta osakunnan tilaisuuksissa.

Rekrytointivastaavien tehtdvana on:

1. koordinoida fuksien vastaanottoa ja perehdyttdmista osakuntaeldmaan,

2. koordinoida osakunnan tuutoritoimintaa

3. huolehtia osakunnan esittelytilaisuuksien kaytdnnon jarjestelyista seka

4. huolehtia siitg, ett4 Helsingin yliopistoon hyvaksytyille ja muissa osakunnan kanta-
alueen korkeakouluissa opiskeleville tiedotetaan osakunnasta ja sen toiminnasta.

Taittajan tehtdavana on:
1. taittaa Eteldsuomalainen-lehted ja muita osakunnan painotuotteita.

Tiedotussihteerin tehtavané on:
1. vastata osakunnan tiedotustoiminnan kaytannon jarjestelyisté seké
2. suunnitella ja kehittda osakunnan tiedotuksen kokonaisuutta ja sisaltoa.

Toimittajan tehtavana on:
1. kirjoittaa artikkeleita Etelasuomalainen-lehteen.

Toimituspaallikon tehtavana on:
1. huolehtia Etelasuomalainen-lehden ilmestymiseen liittyvista k&ytdnnon seikoista,
2. avustaa paatoimittajaa Etelasuomalainen-lehden toimitustyossa seké

vastata lehden mainosmyynnista.

Ulkoasiainsihteerin tehtdvané on:

1. huolehtia osakunnan ulkosuhteisiin liittyvien tapahtumien kaytannon jarjestelyista,

2. huolehtia osakunnan suhteista ulkomaisiin ystavyysjérjestoihin ja kotimaisiin
opiskelijajarjestoihin seka huolehtia kirjeenvaihdosta niihin seka

3. huolehtia osakunnan ulkomaisista vieraista.

Urheiluohjaajan tehtavéana on:
1. huolehtia osakunnan urheilutoiminnan kaytannon jarjestelyista seka
2. edistad osakuntalaisten liikunnan harrastusta.

Valokuvaajan tehtavana on:

1. toimia valokuvaajana osakunnallisissa tilaisuuksissa;

2. huolehtia, ettd osakunnan tilaisuuksista otetut kuvat ovat osakuntalaisten saatavilla
sekéa

3. huolehtia kuvien arkistoinnista

Vuosijuhlamestarin tehtavana on:

1. jarjestdd osakunnan vuosijuhla ja toimia juhlassa juhlamenojen ohjaajana seka
2. koota osakunnan vuosijuhlatoimikunta.

1V luku
TOIMIKUNNAT

Ansiomerkkitoimikunnasta maaratdan nauha- ja merkkiohjesdannossa.
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Kurinpitotoimikunnasta madratadn osakunnan sédéntéjen XV luvussa.

Stipenditoimikunnan muodostavat kuraattori puheenjohtajana ja neljad osakunnan
valitsemaa jasentd, joiden tulee olla stipendin saaneita tai muuten ansioituneita
osakuntalaisia. Toimikunta on padtosvaltainen puheenjohtajan ja kolmen jdsenen lasna
ollessa ja sen paatdsten tulee olla yksimielisid. Ehdotusta, jota ei hyvéksytd, ei merkitéa
poytéakirjaan.

Stipenditoimikunnan tehtdvana on:
1. jakaa osakunnan kulloinkin myontamat stipendit seka
2. paattadd osakunnan jaettavaksi annettujen stipendien jaosta.

Huoneistotoimikunnan muodostavat isé&ntd toimikunnan puheenjohtajana, emants,
keittiopaallikko, Kkiinteistopaéllikkd ja vahintddn kaksi hallituksen siihen valitsemaa
jasentd. Toimikunnalla on oikeus tdydentaa itse itsedan.

Huoneistotoimikunnan tehtévéané on:
1. koordinoida ja kehittda osakunnan tilojen kayttoa seka
2. pitéa yhteytta osakunnan naapuritoimijoihin.

Eskon hé&at -toimikunnan muodostavat Eskon hd&mestari puheenjohtajana, eméntd, isanta
ja kolme hallituksen siihen valitsemaa jasentd. Toimikunnalla on oikeus tdydentéa itse
itsedan.

Eskon h&ét -toimikunnan tehtavané on:

1. suunnitella ja jarjestad Eskon héat -juhla ja sen ohjelma,

2. laatia hallituksen hyvéksyttavaksi talousarvio Eskon haét -juhlasta hallituksen
méaarddmaan ajankohtaan mennessa seka

3. antaa hallituksen mé&ardamaan ajankohtaan mennessa selvitys Eskon haéat -juhlan
jarjestelyista ja juhlan taloudellisesta tuloksesta.

Taloustoimikunnasta maarataan talousohjesadnndssa.

Vuosijuhlatoimikunnan muodostavat vuosijuhlamestari puheenjohtajana, emantd, isanta ja
kolme hallituksen siihen valitsemaa jasentd. Toimikunnalla on oikeus taydentad itse
itsedan.

Vuosijuhlatoimikunnan tehtévéana on:

1. suunnitella ja jarjestdd osakunnan vuosijuhla ja sen ohjelma,

2. laatia hallituksen hyvéksyttavaksi talousarvio vuosijuhlasta hallituksen maaraamaan
ajankohtaan mennessa seka

3. antaa hallituksen maaradmaan ajankohtaan mennessé selvitys vuosijuhlan jérjestelyista
ja juhlan taloudellisesta tuloksesta.

V luku
ERINAISIA SAANNOKSIA

Osakunnan toiminnalla tarkoitetaan tdssa ohjesddnndssa seka varsinaista osakunnan
toimintaa ett4 osakunnan toimikuntien, kerhojen ja mahdollisten muiden yhteenliittymien
toimintaa.



6/6

398 Osakunnan kokous on vahvistanut tdmén ohjesddnnon 19. pdivana lokakuuta 2015 ja se
tulee voimaan lokakuun 19. paivana 2015.



